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MODOSITAS A SZABALYZATBAN

A Bélapatfalvai IdGsek Otthona és Tamogatott Lakhatas neve 2023, februar 28-t6l
megvaltozott. Az A-323-1/2023 szami, modositasokkal egyseges szerkezetbe foglalt
Alapitd Okirat szerint az 0j neve: Bérces Idések Otthona és Tdmogatott Lakhatis Heves
Varmegye

A szabalyzat egyeb tartalmaban valtozatlan maradt.

Belapatfalva, 2023. 03. 01.
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Adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzat feliilvizsgalata

Alulirott Toth Erzsébet, a Bélapatfalvai Iddsek Otthona és Tamogatott Lakhatas 13-
7/2018/201  iktatészama  ,Adatvédelmi és  adatbiztonsagi szabalyzatat”
feliilvizsgaltam, a dokumentum nem igényel madositast.

Bélapatfalva, 2023, 01. 02.
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MODOSITAS A SZABALYZATBAN

A Bélapatfalvai lddsek, Fogyatékosok Otthona neve 2021, szeptember 07-t61 megvaltozott.,
A TI/6593-2/2021/PFK szamu, modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapito Okirat
szerint az uj neve: Belapatfalvai Id6sek Otthona és Tamogatott Lakhatis.

A szabalyzat egy¢b tartalmaban valtozatlan maradt.

Bélapatfalva, 2021.09.03.
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Bélapatfalvai Idosek, Fogyatekosok Otthona

13-7/2018/201
INTEZMENYVEZETOI UTASITAS

az adatvedelemrdl és adatbiztonsdgrol

A Belapatfalvai Tddsek, Fogyatékosok Otthona intézmény vesetdjcként adatvédelemrd] és
adatbiztonsagrol s2016 szabalyzalat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) az informacids dnrendelkezési
jogrol s az informacidszabadsagrol s2010 2011, évi CXIL tirveény (a toviabbiakban Info tv.) 24, §
(3) bekezdésében foglaltakra valamint az Burdpai Parlament és A Tandcsnak a termdszetes

személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmeérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelel hatdlyon kiviil helyezdsérsl 2016/679
Rendeletében foglaltakra (a tovabbiakban EU Altalinos Adatvédelmi Rendelet vagy GDIR)
figyelemmel a jelen utasilas (a tovabbiakban Ulasitds) mellékletében foglaltak szerint

[

allapitom meg;

Az utasilas személyi hatilya az Intézmény Szervereti és Mikodési Szabalyzataban (a
tovabbiakban SZMSZ) rogzitett szemclyi hataly szerinti személyekre (a tovabbiakban
munkatarsak), valaminl a7 Intézménnyel szerzédéses  jogviszonyban  allo olyan
szemelyekre, akik az ulasitasaban érintett adatol birtokolnak - terjed ki.

Jelen Utasitas 2018. majus 25. napjan lép haldlyba azzal, hogy rendelkezéscit a folyamatban
léva lgyekre is alkalmazni kell,

Jelen utasitas hatalybalépésével egyidejileg hatalyat veszti az intézmény adatvédelemrdl és
adatbiztonsagrol 52010 szabalyzala, tovabba valamennyi e targyban az intézményndl, és
annak jogelddeinél kiadott szabalyzat, vagy szabalyzat azon rendelkezése, amely az
adatvedelem és adatbizionsig szabalyozisara vonatkozik.

A jelen Utasitas mellékletét képezd szabalyzalot az intézmény vezetdje kiteles az alabbi

esetekben feliilvizegalni és sziikseg eselén annak modositasihoz sziikséges intézkedések

megtetelérdl gondoskodni:

4L hatalybalépést kivvetd évtd] minden naptari év janudr 31. napjaig,

4.2 jogszabalyvaltozast kivelden — amennyiben a jogszabdly masként nem rendelkezik — a
jogszabalyviltozas haldlyba lépését kivetd 30 (harminc) napon beliil,

Jelen Utasitds mellékletét képezd szabalyzatl tekintetében valamennyi, az 1. pont szerinti
szemely kiteles annak megismerésérd] irdsban nyilatkozni,
2.1 jogviszony letesitése csctén leghkésdbb a jogviscony létrejillekor,



o



5.2.fizetes nélkiili szabadsagol kivetd ismételt munkaba dllaskor a munkéba allast kivwvetd 8
napon beliil, vagy

5.3.minden mas esetben a jelen utasitas hatdlyba lépését kivvetd 8 napon beliil,
54.Az ulasitis megismerletéséért a munkatars kizvetlen munkahelyi vezetdje tarlozik
feleldsséggel, megismerési nyilatkozatot a munkatérs személyi anvagaban el kell

helyezni a megismeréssel egyidejileg.

6. Jelen utasitist az intézmény honlapjan kozzéteszem.

Belapatfalva, 2018, év majus honap 22. nap
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1. melléklet
@ 13-7/2018/201 intézmenyvezelol ulasitashoz

A
Beélapatfalvai Idosek, Fogyatékosok Otthona szabalyzata

az adatvédelemril ¢s adatbiztonsagrol

1. Altalanos rendelkezésel

1.§ A bzabalyzal a célja a Bélapatfalvai Idések, Fogvatékosok Otthena  intézmény { a
tovabbiakban Intézmény) altal végzett adatkezelések, adatfeldolgorasok soran a személyes
adalok védelme és a kozérdekd, illetve kizérdekbol nyilvanos adatok hozzaférhetéségenek
biztositasa. A Szabalyzat rendezi az ezen kirben az Intéxmeény és a fenntartd, a Szocialis és
Gyermekvédelmi Foigazgatosag (a tovabbiakban Foigazgatosag) kiwott egyittmikides
kérdéseit is,

2. § A szabalyzat targyi hatalya — figyelemmel az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL Wrvény (a tovabbiakban: Infotv.) 2. §-iban
foglaltakra — kiterjed az intéemény dltal folytatott minden olyan adatkezelésre és
adatfeldolgozasra, amely természetes szemely adataira vonatkozik, valamint amely
kizerdekid adatot vagy kizérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz, fliggetleniil attol, hogy az
adatkezelés, adatfeldolgnzas teljesen vagy részben automatizalt cszkézzel, wvalamint
manualis madon torténik. A szabdlyzat személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és
Miikodeési Szabalvzataban (a tovabbiakban: Intézmenyi 5ZMSZ) rogritett szemelyi hataly
szerinti szemeélyvekre terjed ki.

3. § Az érlelmezo rendelkezések tekintetében az Infolv, 3. §-a az iranyado.

4.§ A Srabalyrat hatalya az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
szolo 2011, évi CXTL tirvény 2, &-dnak megfelelden kiterjed az Intézmeény valamennyi

szervezell egységire o5 vele — a foglakozatasi jogviszony jellegetdl fliggetlendl —
foglakoztatasi jogvisconyban alld valamennyi (a tovabbiakban egyiittesen: munkatarsak)
munkatarsara,

w

§ A Szabilyzat alkalmazasa tekintetében, ahol a szabilyzat munkallatot emlit, azon az
Intézmeényt, ahol munkatarsat vagy munkalarsat emlit, azon a 2. § szerinti valamennyi
munkatarsat, ahol munkaviszonyt, azon a (3) bekezdés szerinti valamennyi
munkavegzesre iranyulo jogviszonyt kell érteni, ahol a Szabalyrat igasgatot emlit, azon ax
intezmeny vezetdjét kell érten.

(5]



2. Az Intézmeény adatvédelmi szervezete

6. & Av igazgato felelds az intérmény adatainak védelméért, az intézmény allal kezell
szemelyes adatok védelmésrt és az intészmény tevékenységére vonatkoso kiwérdekt adatok
nyilvanossagara vonatkozo tirvényi eldirasok érvényesitéséért, Az igazgaté e feladatit a
kizvetlen iranyitasa alatt allg, anallé feladatkori, adatvédelmi tiszhviseld utjan latja el.

7. § (1) Az igazgatd, a GDPR 37. cikkének (3) bekezdése alapjin, a Szociilis és
Gyermekvédelmi Fdigazgalosag ltal fenntartott intézménvekkel egyiitt kivos adabvidelmi
tisztviselot jelo] ki, av Intézmeény adalvédelmi tis«tviscloi feladatainak ellatisara kotitt
szolgaltatasi szerzddés kertében.

(2) A szolgaltatasi szerzddés alapjin az adatvédelmi tisztviseldi feladatok ellitisit a
Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag (1132 Budapest, Visegradi u. 49.) szolgaltato
biztositja ax intézmény reszére a GDPR 37, cikkének (6) bekesdése alapjin megkdtoll
szolgaltatasi szerzddeés kereteében, Az adatvédelmi tisztviseldi feladatok megvaldsitoja a
szolgaltalé olyan alkalmazottja, aki megfelel a GDPR 37 cikke (5) bekerdésében
foglaltaknalk.

8. § Az Intesmeény biztositja, hogy adatvedelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével
kapesolalos Osszes figybe megfeleld modon és idében bekapesolédhasson.

9. § Az Intézmény a szolgallalasi szerziidés alapjan fizetetl szolgiltatisi dij megfizetésével
biztositja, az adatvédelmi tisztviseld a feladatainak ellitisahoz sziikséges azon forrasokat,
amely e feladatok végrehajtasahoz, a seemélyes adatokhoz és az adatkeselési muiveletekhez
vald hozziféréshez, valaminl az adatvédelmi tszlviseld szakértdi szintd ismoereteinck
fenntartasahoz sziikségesek.

10.§ Az Intézmény biztosita, hogy az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellitdsdval
kapcsolatban utasitasokat senkitdl ne fogadjon el. Az adatvédelmi tsztviseld kizvetleniil ar
igazgalonak tartorik feleldsséggel.

11.§ (1) Az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével, a kizérdeki adatok
megismereésével s a kitelezden kizzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapesolatos
szervezesi es ellendrzesi feladatokat latja el
(2) Az igazgalo az adatvédelmi tisztviseld tevékenysége altal folyamatba épitve vizsgalja ax
Infolv. végrehajtasaval fsszefliggo kitelevettségek teljesitésél. A vizsgalat eredménycrdl az
adatvedelmi tisztviscld évente legalibb egy alkalommal atfogo jelentést készit az igazpald
TESZETe,

(3) Az adalvédelmi Hsztviseld



i} tajekostatist ¢s szakmai tanacsot ad az intézményvezeto 6s az intézmeény adatkezelési
kapcsolattartoja  réssére az adatvédelmi rendelkezések szerinti kitelezettségeikkel
kapecsolatban,

brellendrzi ax adatvéedelmi rendelkeséselknek, és ax Intézmeény belsé szabalyainak valo
megtelelést, ideértve a feladatkorik kijeldlésct, az adatkezelési miveletekben vevi
személyzel ludatossdg-nivvelésct es képzésel, valamint a kapesoldds auditokat is,

c.) kérésre ssakmai tanacsol ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozdan, valamint
nyomen kiveli a hatasvizsgdlat elvégziését,

il.) ar adatkezeléssel Osszefligygt Ugyekben kapesolattarlo pontkent szolgdl a feliigyelet
hatasag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele,

e.0 vegzi az Intérmény crinté adatvédelmi incidensek nyilvantartasat, clemzésél és elokeszili
az intczmeényvezetd dimtését az adatvédelmi incidens 72 éran beliili bejelentésére,

£ teljesiti az intézményi kiveérdekdl adatok kozzélételét,

@) leljesiti az intézményi kbzérdeki adatigényléseket,

. végzi a munkatarsak adatvédelmi oktatasat,

1) vezeti az adatvédelmi nyilvantartast ¢s sszesiti, majd a kitdzott hatiriddre tovibbitja
adalszolgaltatisi nyilviantartas alapjin a NATH részére az Infoty.-ben eldirt éves jelentést.

3. Az Intézmény kitelezettségel
a kbzérdeki adatok megismerhetSségenek biztositasaval kapesolatosan

3.1. A kozévdekii adal igénylése

12.5 (1) A korérdeki adat megismerésére iranyulo Infotv, 28. & (1) bekezdése szerinti igényt az
adatvédelmi tisztviseld részere kell benyjtani.
(2) A sremélyesen megjelent igénylé a szoban clbterjeszictt igényél az erre a célra
rendszeresitell, 1. fliggelék szerinti igénybejelentd lapnak (a tovibbiakban: igénybejelenté
lap) az intézmény adatkezelési kapesolattartdja altali kitiltésével vagy azzal megegyezd
adatlartalmd igénylés irasba foglalisaval véglegesiti, és azt haladéktalanul megkiildi az
adatvedelmi tsztviseldonek.
(3] A postal vagy elektronikus Ulon lorténd adatigénylésre igénybejelentd lappal vagy azzal
megegyvesd  adattarlalmi igénylés benyhjtasaval van mod. Az adaligényléseket az
Intézmeény a honlapjian megjeldlt elektronikus postafickeimen és postacimen fogadja,
(4) A (2) és (3) bekezdésen kiviili, mas az intézményi cimzetther érkezi adatigényléseket az
adott szervereti egysiég - az igénylo egyidejl tajckortatasa mellett - de legkésdbb 1 napon
belil haladéktalanul tovibbitja az adatvédelmi liszlviseld részére.
(3) Az adatigénylés becrkezését kivetGen arz  adatvédelmi tsztviselé az  igenyt
nyilvantartasba veszi és valasradas céljabol elektronikus Gton haladéktalanul tovabbitja ax
adatkezeld szervereti egységhez.



13. § (1) Amennyiben ax igényt nem magyar nyelven nyujtottak be, az adatvédelmi tisztvisels
ar adatigénylés, valamint az igény teljesitcsct vagy elutasitasat tartalmazé vialasz leforditasa
irant haladéktalanul intézkedik.

(2) A forditast elsdsorban az ahhoz sziikséges nyelvismeretlel rendelkezd, az Intézmény
alkalmarasaban allo munkatars végei.

(3) Amennyiben a (2) bekezdés szerinti munkatars nem all az Intézmény alkalmazdsiban, a
forditassal forditoi jogosultsaggal rendelkezd vallalkozist kell megbizni.

3.2. Az adatigénylés vizsgalala

14.5 (1) Az adatvedelmi tisziviseld a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul
ellendrzi, hogy
) az adatigényls azigenvbejelentd lapol megfelelden toltétte-e ki,
b} a benyujtott igény a teljesithetiségher sziikséges adatokat tartalmavza-e, és
clazigenyelt adatok a Intézmény kerzelésében vannak-e.
(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez szitkséges adatokat, az
adatvedelmi tisztviseld 3 napos hatariddvel felhivia az adatigényldt igényének pontositasara,
(3) A (2) bekezdés szerinli felhivassal egyidejlileg az adatigénylét tdjékostami kell, hogy
amennyiben az igeny pontositisira iranyuld felhivasnak hataridében nem tesz elegel, tgy az
adatigénylesrdl av Intézmény a rendelkezésre allo adatok alapjan fog dénteni.
(4) Az igénynek a postai tton vagy elektronikus levélben 6riént pontositisa esetén a
kiegeszitéseket az adatvédelmi isztvisel’s ax Ggyirathoz csalolja.
(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kételezden kizséteendd adatokra irinyulé igény
esclében az adatvédelmi tisztviseld ldjékostatia az igénylot a kozzétett adatok pontos
fellelhetdségerol és arrol, hogy a tdjékoztatissal egyidejlileg ax igény teljesitetinek
tekintendd,

3.3. Diintés adatigenylés teljesitésérol, elutasitasardl

15. § (1) Az igazgatd az Infotv, 29, §-a szerinli hatariddn beliil dént az adaligénylés teljesitéséni]

vagy elutasitisarsl.

(2} Amennyiben az meghatarozott adatigénylésnek a szervezeli egység hatiridin beliil

a) jelsi av adatvedelmi Lisztviselonek, hogy az adatigénylések hataridében nem tud elegel
tennid, vagy

b) nem tesz eleget,

a az adatvedelmi tiszlviseld sajat hatdskorében — az igazpald nevében és meghizasabol
eljdrva - az adaligénylés teljesitésére nyitva allo hatiridé meghosszabbitasard] értesiti az
adatigenylit.

16.§ (1) A megkapott adatigénylés alapjdn a szervereti cgység adatkezeldje az igényelt
adatokat Osszegylijti, és ar igénylést, valamint az igényelt adatokal tartalmazd



dokumentumokat a megkeresésétél szamitott 5 napon beliil megkiildi az adatvédelmi
tisztviseld részére.

(2) Amennyiben a dokumentacidkat tartalmazo anyag Gsszeallitisit megel6zden alaposan
feltételezhetd, hogy az igenyelt adatok teljes kore az Infotv, 27, 8 (1), (2), (4) és (5)
bekezdeseben foglalt valamely ok miatl nem ismerhetd meg, a szervezeti BV SeT
adatkezelGje ezen ténynrdl - az elulasitas indokoldsival egylitt a megkereséstél szamitotl 3
napon beldl tajekorztatja az adatvédelmi tisztviseldt.

(3) A dokumentumok teljes  kird, hidnytalan Gsszedllitisa a  szerveseti egyvseg
adatkezeldjénck feleldssége, az adalok teljes kiirGscget az adalvédelmi tisetviseld nem
vizsizalja,

(4) Az adatvedelmi Hsziviseld megyvizsgalja, hogy az igényelt adatok a mindsitett adat
vedelmerdl sz0lo 2009. évi CLV. torvény 3. § 1. pontja szerinti mindsitett adatnak vagy az
Infotv, 27. § (2), (4) és (5) bekezdése szerinti korldtozoll nyilvanossagt adamak mindsiilnek-
e,

(5) Az Intézmény valamennyi sservezeti cgysége az dltala rendszeresen kezell adatokrol
adatleltart koteles vezetni. Az adatleltar teljes kériiségéért, az abban feltiintetett adatok
valadisagicrl és naprakészségéert a szervezeti cgyseg vezetdje felelés, A szervezel egység
vezetje ars adatlellart januar 15, napjaig megkiildi az intézmény adatkezelési
kapesolattartojanak, aki av adatleltarakat Ossvesitésitket kdvetden janudr 31, napjaig
megkiildi az adatveédelmi tisztviseld részére.

17.§ (1) Amennyiben az igényld az adatigénylés teljesitésének madjit nem jellte meg, az
igényt az Intézmény az altala vilasztott mddon és technikai eszkzzel teljesiti.
(2) Amennyiben az igénylé az adatokat betekintés Gtjan kivinja megismerni, vagy
masolatokat kér, ¢s azl személyesen kivanja atvenni, a az adatvédelmi tisztviseld
megkeresesere az adalkezelési kapesolattarld 3 napon beliil - egyeztetdés céljdbol - felvessi a
kapesolatot az igénylavel.
(3) Az igeényelt dokumentumok tanulminyozasdnak fellétele - az tigyirat részit képezd - a 2,
fliggelék szerinti iral-betekintési nyilatkozat igénylé dltali alairdsa.
(4) Az adatok tanulminyozasara - az erre a célra kijeldlt helyiségben - megfeleld idét kell
biztositani. A bemutatolt dokumentum tanulmanyozdsa sordn az adatok bizlonsigat és
vallozlatasmentességdt felligyelni kell,
(3) A (4] bekezdeésnek megfeleld feltételek birtositisardl az adatkezelési kapesolattartd
gondoskodik.
(6) Azigenyld jogosult a bemutatdsra keriilt dokumentumokrél jegyzeleket késsiteni,

18. § (1) Amennyiben az adatsrolgaltatas a kizérdekii adat eléallitisa vagy masolisa miatt
kilon kiltseggel jar, e koltséget a kdzérdekil adat igényldjével - ha azt vallalja - kell
megterittetni. Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl,
valamint arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentos
terjedelmu, tovabba a kiltségtérités meértékérdl az igényldt tijékoztalja az adatvidelmi
tisztviselot az igény kézhezvélelét kilvetd 15 napon beliil.



(2) A kiltségeket az Intézmeény onkoltség swadmitasi szabalyzata és a kozérdeki adat iranti
igeny teljesitéséért megallapithato kiltségtérités mértekerd] szolo 3012016, (IX. 30.) Korm.
rendelet alapjan az adatszolgaltatast nyajto  szervezeti egységnek kel kizilnie az
adatszolgaltatissal egyiitt adatvédelmi tiszlviseld felé,

(3) A kiltsegterités dsszeget szamla alapjan, az Intéymeny altal megadott bankszamlaszamra
tiirténd atutalassal vagy készpénsben, hazipenztari befizetéssel kell megtériteni.

3.4. Az adatigénylés teljesitésének megtagadisa

19. § (1) Az igeny megtagadasirdl, részbeni meglagadasardl av adatvédelmi tisztviseld javaslala

alapjan az igazgatd dont.

(2) A jogorvoslali lehetoségekral s#0lo tajckoztatonak lartalmaznia kell, hogy
) az igénylé - a kizérdekil adatok megismeréséhers fliz6do jogainak gyakorlasaval
kapesolatos jogsérelmére vagy ennek kdzvetlen veszélyének fenndllasara hivatkozassal - a
Nemzeti Adatvédelmi és Informicidszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: NAT, illetve
Hatdsag) lirténd bejelentéssel vizsgalatol kezdeményezhet,
b} az igényld a kovérdekid adat megismerésére vonatkosd igényének clutasitisa esetén,
annak kivzlésctdl szamitott 30 napon belil birdsaghoz fordulhat,

¢} amennyiben az igényld ar igény elutasitasa miatl a NATH viesgalatinak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatinak elutasitasardl, a
vizsgalat megsziintetéscrdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b} pontja szerinli lezarasaral szo10
dontes vagy az Infotv. 58. § (3) bekerdése szerinti érlesités kézhezvételét kivetd 30 napon
beliil lehet meginditani, és

d) a perindilasra rendelkesése allo hataridé elmulasztisa esetén igarolisnak van helye.

3.5. Az adatigénylés teljesitésének lezdrdsa

20.8 (1) Ax adatkezeld szervezeti egység veretdje az igenyell adat megismerésére szoliald vagy
annak kiadasat megtagado  valaszlevelet tartalmazd  dokumentumokat  szerkesztetd
formaban és Pdf-ben is elektronikusan megkildi az adatvédelmi tisztvisels réssére, A
vilaszlevél-tervezelel az adatvédelmi tisztviseld kiadminyozdsra elokésziti az igazgatd
1észére,

(2) Az igargatd altal jovahagyott vialasslevél-tervezetet tovabbi ligyvintézeésre visssa kell
kiildeni az adatvédelmi tisztviseldnek, Az déntését az igazgatd elektronikus dton kiilldi, meg
az adatvedelmi tisztviselonek nem helyettesiti a papir alapon torténd kiadmanyozast.

(3) Az igény teljesitésél, az igény elutasitisat vagy a felmeriilo kiltségek megfizetésct
kovetden az igénylo azon sremélyes adatait, amelyek az adatigényléshes nem voltak
sziiksegesek, haladéktalanul térélni kell. A személyes adatok tirlése az adalvédelmi
tiszbviseld feladata.

(4) A teljesitett és az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairdl a az
adatvedelmi tisztviseld nyilvantartast vezet, és asz abban foglaltakrdl - az Infotv. 30. § (3)
bekezdesében foglaltak szerint - minden évben januar 31-ig tajekoztatja a Tatdsagot.



(5) Az Infatv. 30. & {5) bekezdése szerint nem nyilvanos adal megismeréserdl az Infolv. 26-27,
G-aban foglaltak figyelembevételével - ar adatvédelmi tisztviseld javaslatara - az (1)
bukezdésben meghatarozotiak szerint az igazgato dont.

(6) A dontés megalapozdsihoz az adatvédelmi tisztviseld elviégzi a dontésmegalapozasi
tesztet: az adotl dokumentum munkadokumentum-e, tarlalmazza-e a készild vélemeényél.
Elvegzi az erdekmérlegeldsi tesziet: a dokumenium megismerésével felmeriild érdeksérelem
€s a nyilvanossighoz flizédd kizérdek Osszevetését. A teszt soran vizsgalni kell az
adatkezelt jogos érdekeét, valamint a sulyozas ellenpontjdl képezd adatalanyi érdeket,
erinlell alapjogot, végil a sulyozas elvégrése alapjin meg kell allapitani, hogy kiadhato-c az
adat.
3.6. A sajto tdjékoztatdsa

21.§8 (1) Ax Intézmeny a medialartalom-szolgdltatok tajékoztatasat a sziikséges felvilagositasok
¢s adatok rendelkerésre bocsatdsaval - a kozérdekil adatok nyvilvanossigardl, illetve az
informaciaszabadsagrol szdlo jogszabalyvok keretei kozdlt - segiti eld,

4. Az Intézmény kitelezetiségei
a kizérdeki adatok kizzétételének biztositasaval kapcesolatosan

4.1. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltivolitds

22.8 (1) Az igazgato gondosodik arrdl, hogy az Inlézmeény a kiizérdekbdl nyilvanos adatai, az
Infotv. 1. szamu mellékletében meghaldrozott modon kizzétételre keriiljenck. Az Intézmény
a kozeérdekbol nyilvanos adatail az igazgatd a 3. fligeelék szabdlyozott altalanos kizzétételi
lista szerinti bontasban, az otf meghatarozott adatokkal teszi kizzé.

(2} Az Intezmeny a kizérdekbdl nvilvanos adatait a Figazgatosdg Heves Megyel
Kirendeltsége honlapjan teszi kizze.

(3) Az igazgato felelos a kizzetett adatok pontossagat, idoszeriségét és értelmezhetdségél a
kizzétélell kivetoen is folyamatosan figvelemmel kiséri,

(4) Az intézménynek az (1) bekezdés szerinti adatait - amennviben sajat honlappal
rendelkezik honlapjan | kozerdektl adatok” mentipontot helvez el, amely mentiponton
keresztiil a kirendeltség honlapjinak az intézmeényre vonatkozo |, kbzérdek( adatok”
meniipontja kbzvetlentl érheto el.

(5} A kirendeltség a honlapjan , kizérdeki adatok” meniipontot helyez el, amelyen a 3.
fliggelek szerinti altalinos kizzétételi lista szevint megjeleniti az Intézménvek adatait.

(6) Az igazgatd megkiildik a kirendeltség altal a kozzéteendd adatokat, amely azokat a
kirendeltség honlapjan, az egyes intézmények részére kiilon kialakitott kizzétételi leliileten,
kizzeleszi, Az intezmények adatainak kizzétételének lechnikai feltételeit a kirendeltségek



informatikus munkakorben toglalkoztatott munkatarsai biztositjak.

(7) A kizzétételi lista altal eldirt megdrzési kilelezellseég lejartakor a sajal honlapon
kizzCtevd, illetve az adallelelds a kizzétell, kiilon jogszabalyban meghatarozott kiezétételi
egysegekel dtadja a kozponti elektronikus jegyzek mikodietdje részére.

23.8 (1) Az igazgatd, mint adatfelelds felel a kizzételt adalok ponlossagal, iddszerliségét és
értelmezhetdséedt a kdzzeétételt kivvetden is folyamalosan figvelemmel kiseri.

(2) Az kirendellség adatkdzld kiteles a kozzetételre atadott kizérdekd  adatokat
megvizsgalni.

(3) Az kirendeltség az adatfelelds epyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett adat
kizzetételet, amennyiben az eldirl, a jelen ulasitisban meghatarozott formatum szerinti
kdvetelményeknek nem felel meg, és igy kdzzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

(4) A kdzzetett kizérdek adatok pontatlanng, tévessé vagy iddszerfitlenné vélasa eselén
vagy ilyen kirerdeki adatok feltardsa esetén az adatlelelts allitja eld a helyesbitett vagy
frissitett kozérdekil adatokal tartalmara, kiilén jogszabdlvban meghatarozott kozeétételi
egyscgeket, és azokal kivzzetétel vegett atadja az adatkozlonek.

(5) Amennyiben a kiizzéteteli lista az adat elozd allapotanak archivamban tartasat irja eld, az
adal frissitése esetén annak elérhetdveé tétele a megorzesi ido elteltéig nem sziintetheld meg,
es az adal mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) ténvet, idejét, az uj allapot
lellelhetdsegét, valamint feltind modon azt, hogy az archivumban elérheld adal nem
iddszerit. Téves vagy pontatlan adatok helyesbilése eselén a téves vagy pontatlan adat nem
tehetd elérhetéve sem a honlapon, sem az epységes kiizadatkereso rendszer szamira.

(6) A frissitett adat 1 allapata mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét és az adat
elozo allapotanak archiv allomanyban vald elérhetGsépct.

4.2, A jogutadlas

24.8 (1) Az intézmeny megszlnese esetén a jogutod intézmény a honlapon megjeldli a jogel6d
megszinésének Enyél és jogalapjat, tobb jogutdd esetén a jogutod altal kizzéteendd
kozérdekii adatok kérét is.

(2) Az Intézmény megsziinése esetén a jogutédja gondoskodik a megszlinéssel kapesolatos
madositasok adatfeleldsre harulo feladatairdl. Az adatkizlo megsziinése esetén a jogutod -
az egyittmiikideésiik rendjében szitkségesse vald esetleges valtoztatasok cgveztetése céljabol
- felveszi a kapcesolatot az adatvédelmi tisztviseldvel.

{3} Amennyiben az intézmeény jogulod nélkill sziinik meg, a kbzzétett kbezétételi egysieeket
atadja a kézponti elektronikus jegyzék mukodtetdje részire.

(4) Az Intézmeny kOzérdek( adatai kdzitt kbzzé teszi kitzzé az Intézménybe teljes vagy
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