
ADATLELTÁR 

 

Az intézmény (adatkezelő) neve, székhelye, központi telefonszáma-, email címe: 

Bérces Idősek Otthona és Támogatott Lakhatás Heves Vármegye 

Bélapátfalva, Petőfi Sándor utca 25. 

Tel: 06-36/ 554 -310, e-mail: titkarsag@ifomi.hu   

 

Az adatkezelő képviselőjének és adatvédelmi tisztviselőjének neve, levelezési címe, 

telefonszáma, email címe: 

Képviselő: Szabó Emese intézményvezető 

Bélapátfalva, Petőfi Sándor utca 25. Tel: 36/ 554-310, e-mail: titkarsag@ifomi.hu  

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Térítési díj / túlfizetés, hátralék / nyilvántartása   

1.  

Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

 

pénzügyi ügyintéző 

 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  adatbázis 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

térítési díj nyilvántartás 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

1993. évi III. törvény 132. § (1) bekezdés e) 

pontjának felhatalmazása alapján a 29/1993. 

(II.17.) Korm. rendelet 31.§.(2) bekezdés 

6.  Az adatkezelés időtartama jogviszony fennállás idejéig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság 

Heves Vármegyei Kirendeltség 

fenntartásában működő Bérces Idősek 

Otthona és Támogatott Lakhatás Heves 

Vármegye lakói. 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 Más adatkezelő nyilvántartása 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, személyi térítési díj, 

ingatlanra vonatkozó adatok 

10.  
 

A hozzáférés módja (*7) 
saját gépen, távoli asztali kapcsolat eléréssel 

mailto:titkarsag@ifomi.hu
mailto:titkarsag@ifomi.hu


 

11. O 

Olyan címzettek kategóriái, 

akikkel a személyes adatot 

közlik, vagy közölni fogják 

intézményi jogviszonnyal rendelkező 

személyek 

12.  
A különböző adatkategóriák 

törlésére előirányzott határidők 

Intézmény belső szabályzataiban 

meghatározott időpontban 

13.  

Az adatok védelmére tett 

technikai és szervezési 

intézkedések leírása 

Adatok közzétételének szabályzata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ADATLELTÁR 

 

Az intézmény (adatkezelő) neve, székhelye, központi telefonszáma-, email címe: 

Bérces Idősek Otthona és Támogatott Lakhatás Heves Vármegye 

Bélapátfalva, Petőfi utca 25. 

Tel: 0636/ 554 -310, e-mail: titkarsag@ifomi.hu  

 

Az adatkezelő képviselőjének és adatvédelmi tisztviselőjének neve, levelezési címe, 

telefonszáma, email címe:  

Képviselő: Szabó Emese intézményvezető 

 Bélapátfalva, Petőfi utca 25. Tel: 36/ 554- 310, e-mail: titkarsag@ ifomi.hu 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Egyéni gyógyszer-felhasználási nyilvántartás 

 

1.  

Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

 

lakók gyógyszereinek nyilvántartásával, 

ügyintézésével foglalkozó munkatársak 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  fájl alapú 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

gyógyszerfelhasználás nyilvántartása  

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

A személyes gondoskodást nyújtó szociális 

intézmények szakmai feladatairól és 

működésük feltételeiről szóló 1/2000 (I. 7.) 

SZCSM rendelet. 

6.  Az adatkezelés időtartama  folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság 

Heves Vármegyei Kirendeltség 

fenntartásában működő Bérces Idősek 

Otthona és Támogatott Lakhatás Heves 

Vármegye lakói. 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 más adatkezelő nyilvántartása 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, egyéni  gyógyszer 

rendelési, felhasználási adatok 



10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

saját szerveren 

11. O 

Olyan címzettek kategóriái, 

akikkel a személyes adatot 

közlik, vagy közölni fogják 

Lakó, törvényes képviselő, gyógyszerrel 

kapcsolatos feladatot ellátó munkatársak 

12.  
A különböző adatkategóriák 

törlésére előirányzott határidők 

Intézmény belső szabályzataiban 

meghatározott időpontban 

13.  

Az adatok védelmére tett 

technikai és szervezési 

intézkedések leírása 

Adatok közzétételének szabályzata 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ADATLELTÁR 

 

Az intézmény (adatkezelő) neve, székhelye, központi telefonszáma-, email címe: 

Bérces Idősek Otthona és Támogatott Lakhatás Heves Vármegye 

Bélapátfalva, Petőfi utca 25. 

Tel: 0636/ 554 -310, e-mail: titkarsag@ifomi.hu  

 

Az adatkezelő képviselőjének és adatvédelmi tisztviselőjének neve, levelezési címe, 

telefonszáma, email címe:  

Képviselő: Szabó Emese intézményvezető 

 Bélapátfalva, Petőfi utca 25. Tel: 36/ 554- 310, e-mail: titkarsag@ ifomi.hu 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Lakók egészségügyi , szociális adatainak nyilvántartása 

1.  

Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

 

lakók egészségügyi és szociális 

ügyintézésével foglalkozó munkatársak 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2) papíralapú nyilvántartás, adatbázis 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Intézményben élő lakók egészségügyi és 

szociális ügyintézése  

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Törvényen alapuló adatkezelés a szociális 

igazgatásról és a szociális ellátásokról szóló 

1993. évi III. törvény. A személyes 

gondoskodást nyújtó szociális intézmények 

szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről szóló 1/2000 (I. 7.) SZCSM 

rendelet. 

6.  Az adatkezelés időtartama  folyamatos  

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság 

Heves Vármegyei Kirendeltség 

fenntartásában működő Bérces Idősek 

Otthona és Támogatott Lakhatás Heves 

Vármegye lakói.  

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 más adatkezelő nyilvántartása 



9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok 

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

saját szerveren, lakók dokumentációjában 

11. O 

Olyan címzettek kategóriái, 

akikkel a személyes adatot 

közlik, vagy közölni fogják 

Lakó, törvényes képviselő, lakók egészségi 

állapotával, hivatalos ügyinek intézésével, 

dokumentálásával foglalkozó munkatársak 

12.  
A különböző adatkategóriák 

törlésére előirányzott határidők 

Intézmény belső szabályzataiban 

meghatározott időpontban 

13.  

Az adatok védelmére tett 

technikai és szervezési 

intézkedések leírása 

Adatok közzétételének szabályzata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ADATLELTÁR 

 

Az intézmény (adatkezelő) neve, székhelye, központi telefonszáma-, email címe: 

Bérces Idősek Otthona és Támogatott Lakhatás Heves Vármegye 

Bélapátfalva, Petőfi utca 25. 

Tel: 0636/ 554 -310, e-mail: titkarsag@ifomi.hu  

 

Az adatkezelő képviselőjének és adatvédelmi tisztviselőjének neve, levelezési címe, 

telefonszáma, email címe:  

Képviselő: Szabó Emese intézményvezető 

 Bélapátfalva, Petőfi utca 25. Tel: 36/ 554- 310, e-mail: titkarsag@ ifomi.hu 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Gondozási és élelmezési nyilvántartás   

1.  

Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

 

pénzügyi ügyintéző 

 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  adatbázis 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Gondozási és élelmezési nyilvántartás 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

A személyes gondoskodást nyújtó szociális 

ellátások térítési díjáról szóló 29/1993. (II.17.) 

Korm. rendelet 21. §.-a alapján a gondozási 

napokról vezetett nyilvántartás 

6.  Az adatkezelés időtartama jogviszony fennállása idejéig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság 

Heves Vármegyei Kirendeltség 

fenntartásában működő Bérces Idősek 

Otthona és Támogatott Lakhatás Heves 

Vármegye lakói. 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

Más adatkezelő nyilvántartása 

9.  
 

Az adatok fajtái (*6) 

személyes adatok, gondozási és élelmezési 

napok vezetése 



  

10.  

 

A hozzáférés módja (*7) 

 

saját gépen, távoli asztali kapcsolat eléréssel 

11. O 

Olyan címzettek kategóriái, 

akikkel a személyes adatot 

közlik, vagy közölni fogják 

lakó, gondnok, ügyintéző 

12.  
A különböző adatkategóriák 

törlésére előirányzott határidők 

Intézmény belső szabályzataiban 

meghatározott időpontban 

13.  

Az adatok védelmére tett 

technikai és szervezési 

intézkedések leírása 

Adatok közzétételének szabályzata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ADATLELTÁR 

 

Az intézmény (adatkezelő) neve, székhelye, központi telefonszáma-, email címe: 

Bérces Idősek Otthona és Támogatott Lakhatás Heves Vármegye 

Bélapátfalva, Petőfi utca 25. 

Tel: 0636/ 554 -310, e-mail: titkarsag@ifomi.hu  

 

Az adatkezelő képviselőjének és adatvédelmi tisztviselőjének neve, levelezési címe, 

telefonszáma, email címe:  

Képviselő: Szabó Emese intézményvezető 

 Bélapátfalva, Petőfi utca 25. Tel: 36/ 554- 310, e-mail: titkarsag@ ifomi.hu 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Költőpénz kezelésének nyilvántartása   

1.  

Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

 

pénztáros 

 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  adatbázis 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Költőpénz nyilvántartás 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

A személyes gondoskodást nyújtó szociális 

intézmények szakmai feladatairól és 

működésük feltételeiről szóló 1/2000 (I. 7.) 

SZCSM rendelet 97§ (1) bekezdés 

6.  Az adatkezelés időtartama Érintett hozzájárulásának idejéig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság 

Heves Vármegyei Kirendeltség 

fenntartásában működő Bérces Idősek 

Otthona és Támogatott Lakhatás Heves 

Vármegye lakói. 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 Érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok, személyi költőpénz 

10.   saját gépen, távoli asztali kapcsolat eléréssel 



A hozzáférés módja (*7) 

 

11. O 

Olyan címzettek kategóriái, 

akikkel a személyes adatot 

közlik, vagy közölni fogják 

intézményi jogviszonnyal rendelkező 

személyek 

12.  
A különböző adatkategóriák 

törlésére előirányzott határidők 

Intézmény belső szabályzataiban 

meghatározott időpontban 

13.  

Az adatok védelmére tett 

technikai és szervezési 

intézkedések leírása 

Adatok közzétételének szabályzata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ADATLELTÁR 

 

Az intézmény (adatkezelő) neve, székhelye, központi telefonszáma-, email címe: 

Bérces Idősek Otthona és Támogatott Lakhatás Heves Vármegye 

Bélapátfalva, Petőfi utca 25. 

Tel: 0636/ 554 -310, e-mail: titkarsag@ifomi.hu  

 

Az adatkezelő képviselőjének és adatvédelmi tisztviselőjének neve, levelezési címe, 

telefonszáma, email címe:  

Képviselő: Szabó Emese intézményvezető 

 Bélapátfalva, Petőfi utca 25. Tel: 36/ 554- 310, e-mail: titkarsag@ ifomi.hu 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Lakók adatainak nyilvántartása 

1.  

Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

 

szociális munkatárs 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2) papíralapú nyilvántartás, adatbázis 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Intézményben élő lakók törzskönyvi 

nyilvántartása  

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

Törvényen alapuló adatkezelés a szociális 

igazgatásról és a szociális ellátásokról szóló 

1993. évi III. törvény 

6.  Az adatkezelés időtartama  folyamatos  

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság 

Heves Vármegyei Kirendeltség 

fenntartásában működő Bérces Idősek 

Otthona és Támogatott Lakhatás Heves 

Vármegye lakói. 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 az érintett nyilatkozata 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

személyes adatok 

10.  
 

A hozzáférés módja (*7) 
saját szerveren, lakók törzskönyvében 



 

11. O 

Olyan címzettek kategóriái, 

akikkel a személyes adatot 

közlik, vagy közölni fogják 

Lakó, törvényes képviselő, lakó hivatalos 

ügyintézésével foglalkozó munkatársak 

12.  
A különböző adatkategóriák 

törlésére előirányzott határidők 

Intézmény belső szabályzataiban 

meghatározott időpontban 

13.  

Az adatok védelmére tett 

technikai és szervezési 

intézkedések leírása 

Adatok közzétételének szabályzata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ADATLELTÁR 

 

Az intézmény (adatkezelő) neve, székhelye, központi telefonszáma-, email címe: 

Bérces Idősek Otthona és Támogatott Lakhatás Heves Vármegye 

Bélapátfalva, Petőfi utca 25. 

Tel: 0636/ 554 -310, e-mail: titkarsag@ifomi.hu  

 

Az adatkezelő képviselőjének és adatvédelmi tisztviselőjének neve, levelezési címe, 

telefonszáma, email címe:  

Képviselő: Szabó Emese intézményvezető 

 Bélapátfalva, Petőfi utca 25. Tel: 36/ 554- 310, e-mail: titkarsag@ ifomi.hu 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Munkaügyi adatok 

1.  

Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

 

Munkaügyi ügyintéző 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  adatbázis 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

munkavállalók adatainak kezelése 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

   Törvényen alapuló adatkezelés 1992. évi 

XXXIII. törvény 20. §-a, 20/A. §-a és 5. számú 

melléklete  

6.  Az adatkezelés időtartama  folyamatos 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság 

Heves Vármegyei Kirendeltség 

fenntartásában működő Bérces Idősek 

Otthona és Támogatott Lakhatás Heves 

Vármegye munkavállalói. 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 Érintett hozzájárulásán alapuló adatkezelés 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Munkaügyi adatok 

10.  
 

A hozzáférés módja (*7) 
saját szerveren 



 

11. O 

Olyan címzettek kategóriái, 

akikkel a személyes adatot 

közlik, vagy közölni fogják 

munkaviszony létesítésében szereplő 

személyek 

12.  
A különböző adatkategóriák 

törlésére előirányzott határidők 

Intézmény belső szabályzataiban 

meghatározott időpontban 

13.  

Az adatok védelmére tett 

technikai és szervezési 

intézkedések leírása 

Adatok közzétételének szabályzata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ADATLELTÁR 

 

Az intézmény (adatkezelő) neve, székhelye, központi telefonszáma-, email címe: 

Bérces Idősek Otthona és Támogatott Lakhatás Heves Vármegye 

Bélapátfalva, Petőfi utca 25. 

Tel: 0636/ 554 -310, e-mail: titkarsag@ifomi.hu  

 

Az adatkezelő képviselőjének és adatvédelmi tisztviselőjének neve, levelezési címe, 

telefonszáma, email címe:  

Képviselő: Szabó Emese intézményvezető 

 Bélapátfalva, Petőfi utca 25. Tel: 36/ 554- 310, e-mail: titkarsag@ ifomi.hu 

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:  

Intézményi elhelyezésre várakozók, kérelmezők nyilvántartása 

1.  

Az adatokért felelős 

munkakörének megnevezése 

 

Szociális ügyintéző 

2.  A kezelt adat minősítése (*1)  személyes adat 

3.  Az adat formátuma (*2)  adatbázis 

4.  

 

Az adatkezelés célja 

 

Intézményi elhelyezésre várakozók, 

kérelmezők adatainak kezelése 

5.  

 

Az adatkezelés jogalapja (*3) 

 

   Törvényen alapuló adatkezelés a szociális 

igazgatásról és a szociális ellátásokról szóló 

1993. évi III. törvény 

6.  Az adatkezelés időtartama 
folyamatos illetve az elhelyezésre vonatkozó 

kérelem visszavonásáig 

7.  

 

Az érintettek köre (*4) 

 

 Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság 

Heves Vármegyei Kirendeltség 

fenntartásában működő Bérces Idősek 

Otthona és Támogatott Lakhatás Heves 

Vármegye intézményi elhelyezésre 

várakozói, kérelmezői. 

8.  

 

Az adatok forrása (*5) 

 

 Érintett hozzájárulásán alapuló adatkezelés 

9.  

 

Az adatok fajtái (*6) 

 

Kérelmezők, várakozók személyes adatai, 

megnevezett hozzátartozó, gondnok 

személyes adatai 

10.   saját szerveren 



A hozzáférés módja (*7) 

 

11. O 

Olyan címzettek kategóriái, 

akikkel a személyes adatot 

közlik, vagy közölni fogják 

intézményi jogviszony létesítésében szereplő 

személyek 

12.  
A különböző adatkategóriák 

törlésére előirányzott határidők 

Intézmény belső szabályzataiban 

meghatározott időpontban 

13.  

Az adatok védelmére tett 

technikai és szervezési 

intézkedések leírása 

Adatok közzétételének szabályzata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


